ACTA DE REUNION

empresa férrea regional

FR-EFR-DEP-002

OBJETIVO DE LA REUNION

FECHA ACTA No

Realizar inventario materias POP cultura regio

Diciembre 27 de

2024

LUGAR:

HORA INICIO

HORA FINALIZACION

Bodega Casa Yina Lopez

9:00 am

1:00 pm

ORDEN DEL DIA:

1. Continuacion de la organizacion del inventario del material POP de Cultura

Regio.

2. Consolidacion y validacién final del inventario.
3. Ajustes finales para la entrega a la Empresa Férrea Regional (EFR).

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Continuacidén de la organizacion del inventario del material POP:

En esta segunda jornada, las profesionales socioculturales completaron la revision y
clasificacion de los elementos del material POP. Esto incluyé una verificacion cruzada
de los elementos contabilizados el dia anterior para asegurar la precision del inventario.

2. Consolidacion y validacién final:

Se realizé una revision exhaustiva del informe de inventario preliminar para garantizar
gue reflejara con exactitud las cantidades y el estado de cada elemento. También se
incluyeron observaciones finales sobre los elementos que requieren reparacion o

reemplazo.

3. Ajustes finales para la entrega:

El equipo prepar6 el material POP para su traslado y entrega, organizando los elementos
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en paquetes identificados y asegurandose de que todo estuviera listo para la entrega
oficial a la Empresa Férrea Regional programada para el 30 de diciembre de 2024.

4. Compromisos:
e Revisar nuevamente el informe consolidado antes de su envio final a la Empresa
Férrea Regional.
e Coordinar la logistica de la entrega oficial con los responsables asignados de la
Empresa Férrea Regional.
o Documentar cualquier incidencia durante la entrega para garantizar la
trazabilidad del proceso.

5. Conclusiones:
La segunda jornada permitié6 completar de manera satisfactoria el inventario del material

POP, consolidar la informaciéon y preparar todo para su entrega. Se destaco el
compromiso y la organizacién del equipo sociocultural en la realizacion de esta tarea.

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA
N/A N/A N/A
ASISTENTES:
NOMBRE CARGO FIRMA
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